
कायªिववरण 

नाम : शािलकराम कÁडेल 
पद: कायाªलय सहयोगी     तह:  
िमित: २०७८/०४/०१     कायाªलय: बौदीकाली गाउँपािलका 

तयार गन¥: ÿशासन, योजना तथा अनगुमन शाखा   ठेगाना:बौदीकाली-२, डेढगाउँ 

Öवीकृत गन¥: ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत    शाखा: गाउँपािलकाको कायाªलय 

िनकटतम सपुåरवे±क: तोिकए अनसुार  

     

१. वडा कायाªलय खÐुनु भÆदा किÌतमा आधा घÁटा पिहले कायाªलय पगुी कायाªलयको हाता र सबै कोठा, बरÁडा र शौचालय 

वा तोिकएको ±ेýमा सरसफाई गन¥ । 

२. कायाªलय समय अगािड वडा कायाªलय खोÐने र कायाªलय समय पĲात बÆद गन¥ । 

३. वडा कायाªलय तथा सरकारी सÌपितको सरं±ण गन¥ । 

४. वडा कायाªलयमा ÿाĮ िचĜी पý दताª तथा वडा कायाªलयबाट पठाईने िचĜी पý चलानी गन¥ । 

५. वडा कायाªलयबाट बािहर पठाईन ेिचĜी पý पुयाªउन जाने । 

६. कायाªलयका पý र फाइलहł िठक ठाँउमा रा´ने र आवÔयकताअनुसार पý फाईल रा´न,े खोºने, पुन: रा´ने कायª गन¥ । 

७. कायाªलयको कुनै गोÈय सचूना बािहर अनिधकृत Óयिĉलाई नभÆने/निदने । 

८. कायाªलयसगँ सÌबिÆधत कुनै सचूना वा जानकारी पाएमा वडा अÅय± वा वडा सिचवलाई तुŁÆत खबर गन¥, जानकारी गराउन े

। 

९. वडा कायाªलयमा आवÔयकता अनसुार फोटोकिप र Éया³स सचंालन गन¥ । 

१०. कायाªलयमा िपउने पानी र िचयाको ÓयबÖथा गन¥ । 

११. वडामा हòन ेिविभÆन कायªøममा िचया, पानीको ÓयबÖथा, सफाई र कुसê िमलाउने लगायतको कायª गन¥ । 

१२. वडा सिचव तथा आफू मािथका कमªचारीहŁले लाए अĆाएको अÆय कायª गन¥ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



कायªिववरण 

नाम : िमन बहादरु राना 
पद: कायाªलय सहयोगी     तह: 
िमित: २०७८/०४/०१     कायाªलय: बौदीकाली गाउँपािलका 

तयार गन¥: ÿशासन, योजना तथा अनगुमन शाखा   ठेगाना: बौदीकाली-२, डेढगाउँ 

Öवीकृत गन¥: ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत    शाखा: गाउँपािलकाको कायाªलय 

िनकटतम सपुåरवे±क: तोिकए अनसुार    Æयनूतम शिै±क योµयता: तोिकए अनसुार 

 

१. कायाªलय समय अगािड कायाªलय खोÐने र कायाªलय समय पĲात बÆद गन¥ । 

२. कायाªलय खÐुनभुÆदा कÌतीमा आधा घÁटा पिहले कायाªलय पगुी कायाªलयको हाता र सबै शाखा, ईकाईहŁको 

सरसफाई गन¥ । 

३. कायाªलय तथा सरकारी सÌपितको संर±ण गन¥ । 

४. कायाªलयबाट बािहर पठाईने िचĜी पýहŁ पयुाªउन जाने । 

५. आवÔयकताअनसुार फोटोकपी Éया³स सचंालन गन¥ । 

६. कायाªलयका फायलहŁ एक शाखाबाट अकō शाखामा Ðयाउने र लैजाने कायª गन¥ । 

७. आवÔयकता अनसुार ब§क जाने, िवīतु टेिलफोन पानी लगायतका महशुल बुझाउन जाने ।  

८. कायाªलयमा आबÔयकता अनसुार िचया र िपउने पानीको ÓयबÖथा गन¥ । 

९. कायाªलय सचंालनका अÆय काममा सहयोग गन¥ । 

१०. आवÔयकता अनसुार दताª चलानीको कायª समते गन¥ । 

११. फाईल र पýहłको सरु±ा गन¥ । ÓयबिÖथत फाइिलङ गनª सहयोग गन¥ । 

१२. कायाªलयको कुनै गोÈय सचूना अनिधकृत Óयिĉलाई नभÆने र कायाªलय सÌबÆधी कुन ैसचूना वा जानकारी पाएमा ÿमखु 

ÿशासकìय अिधकृत वा आफू मािथको कमªचारीलाई भÆने/जानकारी गराउने । 

१३. कायाªलय हातािभýका Łख, िवłवा, फूलको सरं±ण गन¥, पानी हाÐने, गोडमेल गन¥ । 

१४. िविभÆन कायªøम र बैठकमा खाजा, पानी, कुसê, सफाइ, सामúी िवतरण लगायतका काममा सहयोग गन¥ । 

१५. कुनै यÆý उपकरण वा सामúीको िहफाजत र सरु±ा गन¥ िबúेमा िजÆसी शाखा ÿमखुलाई तुŁÆत जानकारी गराउने । 

१६. ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत र आफू मािथका कामªचारीहŁले लाए अĆाएका अÆय कायªहŁ गन¥ । 

 

 

 

 

 

  



कायªिववरण 

नाम : मैना ओझा 
पद: कायाªलय सहयोगी     तह: 
िमित: २०७८/०४/०१     कायाªलय: बौदीकाली गाउँपािलका 

तयार गन¥: ÿशासन, योजना तथा अनगुमन शाखा   ठेगाना: बौदीकाली-२, डेढगाउँ 

Öवीकृत गन¥: ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत    शाखा: गाउँपािलकाको कायाªलय 

िनकटतम सपुåरवे±क: तोिकए अनसुार    Æयनूतम शिै±क योµयता: तोिकए अनसुार 

 

१. कायाªलय समय अगािड कायाªलय खोÐने र कायाªलय समय पĲात बÆद गन¥ । 

२. कायाªलय खÐुनभुÆदा कÌतीमा आधा घÁटा पिहले कायाªलय पगुी कायाªलयको हाता र सबै शाखा, ईकाईहŁको 

सरसफाई गन¥ । 

३. कायाªलय तथा सरकारी सÌपितको संर±ण गन¥ । 

४. कायाªलयबाट बािहर पठाईने िचĜी पýहŁ पयुाªउन जाने । 

५. आवÔयकताअनसुार फोटोकपी Éया³स संचालन गन¥ । 

६. कायाªलयका फायलहŁ एक शाखाबाट अकō शाखामा Ðयाउने र लैजाने कायª गन¥ । 

७. आवÔयकता अनसुार ब§क जाने, िवīतु टेिलफोन पानी लगायतका महशुल बुझाउन जाने ।  

८. कायाªलयमा आबÔयकता अनसुार िचया र िपउने पानीको ÓयबÖथा गन¥ । 

९. कायाªलय सचंालनका अÆय काममा सहयोग गन¥ । 

१०. आवÔयकता अनसुार दताª चलानीको कायª समते गन¥ । 

११. फाईल र पýहłको सरु±ा गन¥ । ÓयबिÖथत फाइिलङ गनª सहयोग गन¥ । 

१२. कायाªलयको कुनै गोÈय सचूना अनिधकृत Óयिĉलाई नभÆने र कायाªलय सÌबÆधी कुन ैसचूना वा जानकारी पाएमा ÿमखु 

ÿशासकìय अिधकृत वा आफू मािथको कमªचारीलाई भÆन/ेजानकारी गराउने । 

१३. कायाªलय हातािभýका Łख, िवłवा, फूलको सरं±ण गन¥, पानी हाÐने, गोडमेल गन¥ । 

१४. िविभÆन कायªøम र बैठकमा खाजा, पानी, कुसê, सफाइ, सामúी िवतरण लगायतका काममा सहयोग गन¥ । 

१५. कुनै यÆý उपकरण वा सामúीको िहफाजत र सरु±ा गन¥ िबúेमा िजÆसी शाखा ÿमखुलाई तुŁÆत जानकारी गराउने । 

१६. ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत र आफू मािथका कामªचारीहŁले लाए अĆाएका अÆय कायªहŁ गन¥ । 

 
 

 

 

 

 

 



कायªिववरण 

नाम : नारायण ÿसाद ओझा 
पद: वडा सिचव       तह: सहायकÖतर पाँचौ/चौथो तह 

िमित: २०७८/०४/०१     कायाªलय: बौदीकाली गाउँपािलका 

तयार गन¥: ÿशासन, योजना तथा अनगुमन शाखा   ठेगाना:बौदीकाली-२, डेढगाउँ 

Öवीकृत गन¥: ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत    शाखा: वडा कायाªलय 

िनकटतम सपुåरवे±क: तोिकए अनसुार    Æयनूतम शिै±क योµयता: तोिकए अनसुार 

 

१. नगरसभाबाट पाåरत भएको आिथªक ऐनको पåरिधिभý रिह Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ ले तोकेका िविभÆन 

िसफाåरस गदाª लाµन ेदÖतरुहŁ िलई आवÔयक ÿमाण र कागजात हरेी िविभÆन िकिसमका िसफाåरस पýहŁ तयार गरी वडा 

अÅय± सम± पेश गन¥ । 

२. ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतबाट अिधकार ÿÂयायोजन भए अनसुार वडाÖतरीय योजना सचंालन र बजटे पåरचालनको लािग 

ÿचिलत काननू बमोिजम खचªको ÿिøया अगािड बढाउन नगर कायªपािलकामा आबÔयक कागजात पशे गन¥ । 

३. नगरसभाबाट Öवीकृत भएको िविनयोजन ऐन अनसुार वडा Öतरीय योजना कायाªÆवयका लािग उपभोĉा सिमित गठनको 

ÿकृया अगािड बढाउन ेरयोजना सÌझौता गनª आवÔयक कागजात हåेर पेश गन¥ ।  

४. योजना सचंालनका øममा आईपन¥ िविभÆन िववादहŁको बारेमा वडा अÅय± र ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतलाई समयमा 

जानकारी गराउन े। 

५. वडा अÅय±को आदशेानसुार वडा सिमितको बैठक बोलाउने, बैठकमा उपिÖथत भई िनणªय ले´न ेर िनणªय ÿमािणत एव ं

आवÔयक कारबाही गन¥ र कायाªÆवयन गन¥ । 

६. वडा सिमितको िनणªय ÿितिलपी योजना शाखामा पठाउने । 

७. वडा सिमितको तफª बाट कायªपािलका बैठकमा ÿÖतुत गनुªपन¥ एजेÁडाहŁ तयार गरी योजना शाखामा पठाउने । 

८. वडाÖतरीय Óयापार Óयवसायको लगत तयार गन¥ र सÌपितकर लगायत अÆय तोिकएका कर असलुी गन¥ । 

९. वडाÖतरीय योजना तजुªमा ÿकृयामा सहभागी भै बÖतीÖतरमा योजना छनौट गनª सहजीकरण गन¥, वडामा उĉ योजनाको 

ÿाथिमकìकरण गनªका लिग वडा सिमितमा पेश गन¥  र Öवीकृत भए पĲात तोिकएको ढाँचामा योजना शाखामा पठाउन े। 

१०. आÉनो वडािभý सचंालन भएका आयोजनाहŁको अनगुमन गरी ÿितवेदन गन¥ । 

११. वडा कायाªलयको आÆतåरक ÓयबÖथापन, अिभलेख ÓयबÖथापन र सवेा ÿवाहलाई चÖुत दłुÖत रा´न े। 

१२. ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतको Öवीकृित िलएर माý काज वा िबदामा बÖने । 

१३. ÿचिलत काननूले तोकेका अÆय कायªहŁ गन¥ । 

 

 

 

 
 

 

 



कायªिववरण 

नाम : कमल ÿसाद सनुारी 
पद: अिमन      तह: सहायकÖतर चौथो तह 
िमित: २०७८/०४/०१     कायाªलय: बौदीकाली गाउँपािलका 

तयार गन¥: ÿशासन, योजना तथा अनगुमन शाखा   ठेगाना:बौदीकाली-२, डेढगाउँ 

Öवीकृत गन¥: ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत    शाखा: पवूाªधार िवकास शाखा 

िनकटतम सपुåरवे±क: तोिकए अनसुार    Æयनूतम शिै±क योµयता: तोिकए अनसुार 

 

१. गाउँपािलका ±ýेिभýको जµगाको आवÔयकता अनसुार नापजाँच गन¥ । 

२. नरपािलकाको अनमुित निलई संरचना बनाउने कायªमा िनयÆýण गन¥ । 

३. गाउँपािलकाको Öवीकृत मापदÁडमा रिह घर न³सा पास सÌबÆधी कायªमा आवÔयक सहयोग गन¥ । 

४. गाउँपािलका ±ýेिभý कुनै ठाँउमा जµगाको नाप जाँच सÌबÆधी िववाद आएमा सो को िनłपणका लािग आवÔयक सहयोग 

गन¥ । 

५. गाउँपािलका ±ýेिभýका घरहŁको नÌबåरङ सÌबÆधी कायª गन¥ । 

६. गाउँपािलका ±ýेिभýका सावªजिनक जµगा छुट्याउन परेमा सो कायª गन¥ । 

७. GIS सÌबÆधी कायª गन¥ । 

८. गाउँपािलका ±ýेिभýका सावªजिनक, पितª तथा ऐलानी जµगाको लगत तयार गåर ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत सम± पेश गन¥ 

। 

९. घर जµगा, बाटो सÌबÆधी िसफाåरस तयार गनª र घर जµगाको मÐूयाङ्कन कायªमा आवÔयकता अनुसार सहयोग गन¥ । 

१०. ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत र शाखा ÿमखुले समय समयमा तोिकिदएका अÆय कायªहŁ गन¥ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



कायªिववरण 

नाम : िवजय कÁडेल 
पद: सब ईिÆजिनयर       तह: सहायकÖतर पाँचौ तह 
िमित: २०७८/०४/०१     कायाªलय: बौदीकाली गाउँपािलका 

तयार गन¥: ÿशासन, योजना तथा अनगुमन शाखा   ठेगाना: बौदीकाली-२, डेढगाउँ 

Öवीकृत गन¥: ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत    शाखा: पवूाªधार िवकास शाखा 

िनकटतम सपुåरवे±क: तोिकए अनसुार    Æयनूतम शिै±क योµयता: तोिकए अनसुार 

 

१. सहभािगतामलूक योजना तजुªमाका लािग आवÔयक सहयोग गन¥ । 

२. गाउँपािलकाĬारा सÆचािलत सावªजिनक िनमाªण कायªको űईङ, िडजाइन र इिĶमेट तयार गåर शाखा ÿमखु सम± पेश गन¥ । 

३. िनमाªण कायª तथा योजनाहŁको Öथलगत िनåर±ण तथा अनगुमन गरी ईिÆजिनयर सम± ÿितवेदन पशे गन¥ । 

४. गाउँपािलकाको ±ेýको पवूाªधार िनमाªण कायªको वािषªक योजना तयार गनª सहयोग गन¥ । 

५. िनमाªण कायªको वािषªक खåरद योजना तयार गरी ईिÆजिनयर सम± पशे गन¥ । 

६. िनमाªण कायªको गणुÖतर कायम गनª ÿयोगशाला पåर±ण लगायतका कायª गन¥ । 

७. तोिकए अनसुार मािथÐलो िनकायमा पठाउनपुन¥ िविभÆन ÿितवेदनहŁ तयार गåर पेश गन¥ । 

८. नेपाल सरकार र गाउँपािलकाबाट Öवीकृत भएको मापदÁडको आधारमा भवन तथा न³सा पास सÌबÆधी मापदÁड 

कायाªÆवयन गन¥ गराउन े। 

९. गाउँपािलका ±ýेिभý िनमाªण हòन ेघर तथा भवनको अनगुमन, न³सा चके, िफÐड िनåर±ण गरी शाखा ÿमखु सम± पशे गन¥ । 

१०. पेश भएका घर तथा भवनका न³साहŁ Öवीकृत मापदÁडिभý छ छैन हåेर शाखा ÿमखु सम± ÿितवदेन पशे गन¥ । 

११. सरुि±त र ÓयबिÖथत आवासका लािग आविधक र दीघªकािलन योजना तयार गनª सहयोग गन¥ । 

१२. न³सा बनाउने परामशªदाता (Consultancy) हŁको सिूच दताª गåर फायल अīाविधक गन¥ । 

१३. भकूÌप ÿितरोधी घर िनमाªणको लािग डकमêहŁको तािलमको ÓयबÖथापन िमलाउन सहयोग गन¥ र तािलम ÿाĮ 

डकमêहŁलाई सिूचकृत गराई अिभलेख रा´न े। 

१४. ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत र शाखा ÿमखुले िजÌमेवारी ÿदान गरेका अÆय कायªहŁ गन¥ । 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

कायªिववरण 

नाम : िमलन ®ेķ 
पद: सचूना ÿिविध अिधकृत     तह: अिधकृतÖतर छैठŏ तह 
िमित: २०७८/०४/०१     कायाªलय: बौदीकाली गाउँपािलका 
तयार गन¥: ÿशासन, योजना तथा अनगुमन शाखा   ठेगाना: बौदीकाली-२, डेढगाउँ 

Öवीकृत गन¥: ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत    शाखा: सचूना ÿिविध शाखा 

 

१. गाउँपािलका, िवषयगत शाखा/कायाªलय र वडा कायाªलयहł िबच इÆटरनटे, नेटवकª  Öथापना, रेखदखे र िनयÆýण गन¥ । 

२. गाउँपािलकाको वेवसाईट र हÐेलो पेज अīाविधक गन¥ । 

३. गाउँपािलकाको मोबाईल एÈस, úपु एस.एम.एस. आदीको अपडेट, रेखदखे र िनयÆýण गन¥ । 

४. जनÿितिनिध तथा कमªचारीहŁको सचूना ÿिविधमा ±मता अिभविृĦ गन¥ ÿयास गन¥ । 

५. गाउँपािलकालाई ÿिविधमýैी बनाउने तफª  आवÔयक कायª योजना बनाई कायाªÆवयन गन¥ । 

६. मÆýालय तथा अÆय िनकाय र कायाªलयसगँ सचूना आदान ÿदानको ÓयबÖथा िमलाउन े। 

७. गाउँपािलकामा ÿयोगमा रहकेा सÉटवेयर तथा अनलाईन डाटा ईिÆů िसÖटममा समÖया आएमा समाधान गन¥/गराउने । 

८. गाउँपािलकाका िनणªय तथा ऐन, काननू, िनयम, कायªिविध, मापदÁडको ई-कपी तयार गन¥, िडिजटल कपी बनाई िवधतुीय 

अिभलेख ÓयबÖथापन गन¥ । 

९. सचूना ÿिविद सÌबÆधी कायªहŁको ÿगित मािसक łपमा र आवÔयकता अनसुार ÿमकु ÿशासकìय अिधकृत सम± पेश गन¥ । 

१०. Öथानीय शासन तथा सामदुाियक िवकास कायªøम (LGCDP)को सÌपकª  Óयिĉ भै कायª गन¥ । 

११. ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतले तोिकिदएको अÆय कायªहŁ गन¥ । 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



 

कायªिववरण 

नाम : शंकर ितवारी 
पद: ना.ÿा.स                  तह: रा.प.अन.िĬतीय 
िमित: २०७८/०४/०१     कायाªलय: बौदीकाली गाउँपािलका 
तयार गन¥: ÿशासन, योजना तथा अनगुमन शाखा   ठेगाना: बौदीकाली-२, डेढगाउँ 

Öवीकृत गन¥: ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत    शाखा: कृिष िवकास शाखा 

 

१. कृिष, कृिष ÿसार, कृिष उÂपादन ÓयबÖथापन सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, मापदÁड, योजना कायाªÆवयन र िनयमन 

सÌबÆधी कायª गन¥ । 

२. कृिष बजार सचूना, कृिष बजार र हाटबजारको पवूªधार िनमाªण, साना िसंचाई िनमाªण सÌबिÆध कायª गन¥ । 

३. आवÔयक तािलम, ÿिविध ÿसार, ÿािविधक टेवा, कृिष सामúी आपिूतª र कृषक ±मता िवकास कायªøमको सचंालन गन¥ । 

४. कृिषजÆय ÿाकृितक ÿकोप तथा महामारी रोगको िनयÆýण गन¥ । 

५. कृिष वातावरण सरं±ण तथा जैिवक िविवधताको सरं±ण र ÿवधªन सÌबÆधी कायªøमहŁ सचंालन गन¥ । 

६. कृिष ÿसार तथा जनशिĉको ÿ±पेण, ÓयबÖथापन र पåरचा;न गन¥ । 

७. उ¸च मÐूययĉु कृिषजÆय बÖतकुो ÿवधªन, िवकास तथा बजारीकरणमा आवÔयक सहजीकरण गन¥ । 

८. शीतभÁडारणको ÓयबÖथापन गन¥ । 

९. कृषकहŁको ±मता अिभविृĦ, ÿािविधक टेवा, सीप िवकास र सशिĉकरण सÌबÆधी कायªहŁ गन¥ । 

१०. कृिष सÌबÆधी बीमा र कजाª सहजीकरण गन¥ । 

११. कृिष िबउिबजन, नĴ, मलखाद र रसायन तथा औषिधको आपूितª, उपयोग र िनयमन गन¥ । 

१२. कृषक समहू, कृिष सहकारी र कृिष सÌबÆधी Öथानीय संघ/संÖथाहŁको समÆवय, ÓयबÖथापन र िनयमन गन¥ । 

१३. कृिष सÌबÆधी Öथानीय ÿिविधको सरं±ण र हÖताÆतरण गन¥ । 

१४. कृिष तÃयाङ्कको ÓयबÖथापन र सचूना ÿणाली तथा कृिष सÌबÆधी सचूनाको ÿचार ÿसार गन¥ । 

१५. कृिष िवकास शाखाको ÓयबÖथापन र सवेा ÿवाह सहज र सवªसलुभ बनाउने । 

१६. ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतले तोिकिदएको अÆय कायªहŁ गन¥ । 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

कायªिववरण 

नाम : िमन कुमार ®ेķ 

पद: ना.प.सवा.ÿा.                  तह: रा.प.अन.िĬतीय 

िमित: २०७८/०४/०१     कायाªलय: बौदीकाली गाउँपािलका 

तयार गन¥: ÿशासन, योजना तथा अनगुमन शाखा   ठेगाना: बौदीकाली-२, डेढगाउँ 

Öवीकृत गन¥: ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत    शाखा: पश ुिवकास शाखा 

 

१. पशपुालन र पश ुÖवाÖÃय सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, मापदÁड, योजना कायाªÆवयन र िनयमन गन¥। 

२. पशपुÆछी बजार सचूना, हाटबजार पवूाªधारको िनमाªण, तािलम, ÿािविधक टेवा, कृषक ±मता िवकास कायªøमको संचालन 

र िनयमन गन¥ । 

३. पशपुÆछीजÆय ÿाकृितक ÿकोप तथा महामारी रोगको िनयÆýण गन¥ । 

४. पशपुÆछी िचिकÂसा सेवाको ÓयबÖथापन गन¥ । 

५. पश ुनĴ सधुार पĦित िवकास र ÓयबÖथापन सÌबÆधी कायªहŁ गन¥ । 

६. पशपुÆछी सÌबÆधी बीमा र कजाª सहजीकरण गन¥ । 

७. पश ुआहारको गणुÖतर िनयमन गन¥ । 

८. पश ुकृषक समहू दताª, नवीकरण र अनदुानका आवÔयक कायªहł गन¥ । 

९. ÖथानीयÖतरमा पशपुÆछी सÌबÆधी तÃयाङ्कको ÓयबÖथापन र सचूना ÿणाली ÓयबिÖथत गरी ÿचार ÿसार गन¥ । 

१०. पश ुबधशालाको ÓयबÖथापन र िनयमन गन¥ । 

११. मास ुपसलहłको मापदÁड बनाई िनयमन र अनगुमन गन¥ । 

१२. पोÐůी फमª, Ļाचरी, बंगरु फमª लगायतका फमªहŁको दताª ÿिøयाका लािग आवÔयक मापदÁड, कायªिविध बनाई आवÔयक 

िसफाåरस र कायाªÆवयन गन¥ । 

१३. दµुध सहकारीहŁको लगत संकलन गरी िववरण अīाविधक गन¥ । 

१४. पशपुालन तथा पश ुÖवाÖÃय सÌबÆधी अÆय कायª गन¥ । 

१५. पश ुिवकास शाखाको ÓयबÖथापन र सेवा ÿवाह सहज र सवªसलुभ बनाउने । 

१६. ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतले तोिकिदएको अÆय कायªहŁ गन¥ । 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

कायªिववरण 

नाम : टोपकाÆत अिधकारी 
पद: सी.अ.ह.ेव.अ.                                           तह: अिधकृतÖतर छैठŏ  
िमित: २०७८/०४/०१     कायाªलय: बौदीकाली गाउँपािलका 

तयार गन¥: ÿशासन, योजना तथा अनगुमन शाखा   ठेगाना: बौदीकाली-२, डेढगाउँ 

Öवीकृत गन¥: ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत    शाखा: ÖवाÖÃय शाखा 

१. आधारभूत ÖवाÖÃय र सरसफाई सÌबÆधी नीित, कानून, मापदÁड, योजना िनमाªण, कायाªÆवयन तथा िनयमन गन¥/गराउन े। 

२. रािÕůय तथा ÿदशेÖतरीय लàय र मापदÁड बमोिजम ÖथानीयÖतरको ÖवाÖÃय सÌबÆधी लàय र गणुÖतर िनधाªरण गन¥ । 

३. रािÕůय र ÿदशे Öतरीय मापदÁड अनŁुप जनरल अÖपताल, निसªङ होम, िनदान केÆþ तथा अÆय ÖवाÖÃय सÖंथाहŁको 

ि³लिनक दताª, सचंालन अनमुित र िनयमन गन¥ । 

४. आधारभूत ÖवाÖÃय सवेाको संचालन र ÿवधªन गन¥ । 

५. ÖवाÖÃय सेवा सÌबÆधी भौितक पवूाªधार िवकास तथा ÓयबÖथापन गन¥/गराउने । 

६. सरसफाई सचेतनाको अिभविृĦ गराउने । 

७. रĉ स¼चार सेवा तथा Öथानीय र शहरी ÖवाÖÃय सेवा स¼चालन गन¥ । 

८. गाउँपािलका ±ýेिभý सचंालनमा रहकेा औषिध पसलको अनगुमन र िनयमन गन¥ । 

९. औषिधजÆय वनÖपित, जडीबुटी र अÆय औषिधजÆय बÖतुको उÂपादन, ÿशोधन र िवतरणको ÓयबÖथापन गन¥/गराउने । 

१०. ÖवाÖÃय बीमा लगायतका सामािजक सरू±ा कायªøमको ÓयबÖथापन गन¥ । 

११. औषिध तथा मेिडकल उÂपादनहŁको Æयनूतम मÐूय िनधाªरण र िनयमन गन¥ । 

१२. औषिध र ÖवाÖÃय उपकरणहŁको खåरद, भÁडारण र िवतरणलाई ÓयबिÖथत गन¥ । 

१३. ÖवाÖÃय सचूना ÿणालीको ÓयबÖथापन गन¥ । 

१४. ÿबधªनाÂमक, ÿितकाराÂमक, उपचाराÂमक, पनुÖथाªपनाÂमक र Èयािलएिटभ ÖवाÖÃय सेवाको संचालन गन¥ । 

१५. ÖवÖथ जीवनशैली, पोषण, शारीåरक Óयायाम, योग अËयास,ÖवाÖÃय व°ृको पालना, पÍचकमª लगायतका जनÖवाÖÃय 

सेवाको ÿवधªन गन¥ । 

१६. सिुतª, मिदरा र लाग ूपदाथªजÆय, बÖतुको ÿयोग िनयÆýण र सचतेना अिभविृĦ कायªøम सचंालन गन¥ । 

१७. जनÖवाÖÃय, आपतकािलन ÖवाÖÃय तथा महामारीको िनयÆýण योजना तजुªमा र कायाªÆवयन गन¥/गराउने  

१८. सŁवा तथा नसन¥ रोगको िनयÆýण तथा रोकथाम सÌबÆधी कायªøम सचंालन गन¥ । 

१९. आकिÖमक ÖवाÖÃय सेवा ÿवाह गन¥/गराउन े। 

२०. ÿाथिमक ÖवाÖÃय केÆþ तथा ÖवाÖÃय चौकìहŁको ÓयबÖथापन गन¥ । 

२१. ÖवाÖÃय शाखा र अÆतगªतका कमªचारीहŁको ÿशासन हने¥, तािलम, िबदा, काजको अिभलेख रा´ने । 

२२. गाउँपािलका ±ýेिभýका ÖवाÖÃय समÖयाहŁको पिहचान गरी ÿितवेदन गन¥ । 

२३. ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतले तोिकिदएको अÆय कायªहŁ गन¥ । 

 

 

 

 


